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Инструктивно-

методическое письмо  - 

методическое издание, со-

держащее конкретные ука-

зания и разъяснения, вы-

текающие из нормативно-

правового акта вышестоя-

щей организации. Этот до-

кумент определяет круг 

функций и виды деятель-

ности преподавателя или 

коллектива организации 

по выполнению решений 

вышестоящих органов, 

раскрывает более полно 

содержание инструкций, 

приказов, положений. Ин-

структивно-методические 

письма не содержат разъ-

яснений, частных методик 

и рекомендаций.  

«Инструктивно-методическое письмо »  

Схема инструктивно-

методического письма:  
 

 название, адресат; 

 

 вступительная часть, обосновы-

вающая необходимость разъяс-

н е н и я  д а н н о г о  в о п р о с а 

(приводятся отправные норма-

тивные документы, делается ана-

лиз сложившейся ситуации, фор-

мулируются выводы); 

 

 изложение инструктажа (цели и 

задачи деятельности, ее содер-

жание, обязанности непосредст-

венных исполнителей, их полно-

мочия, помощники, сроки испол-

нения). Здесь же могут быть ос-

вещены отдельные методические 

аспекты (алгоритм действий, на-

правленный на выполнение по-

ставленной задачи, перечень 

дел, рекомендованных к испол-

нению и т.д.); 

 

 заключительная часть, нацели-

вающая на выполнение данного 

инструктивно-методического 

письма; 

 

 автор. 


